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Normes administratives particulieres
au sujet des comités de consultation et d’organisation locale
d’une fabrique réaménagée

1. Préambule?!

11 Le présent réglement peut étre désigné sous le nom de Réglement sur le Comité de
consultation et d’organisation

1.2 Le présent réglement est adopté en vertu de l'article 19 de la Loi sur les fabriques. Il a pour

objet de permettre a une fabrique de paroisse de constituer pour chaque communauté
locale sur son territoire paroissial, un Comité de consultation et d’organisation?.

2. Comité de consultation et d’organisation

2.1 Constitution

Le Comité est constitué par résolution de I'Assemblée de fabrique.

2.2 Mandat

Le Comité de consultation et d’organisation aide la Fabrique de la paroisse au sein d’une
communauté locale paroissiale dans le suivi des immeubleset biens, dans I'organisation des
campagnes de financement et dans ses relations avec les paroissiens et paroissiennes ou la
population. Le Comité travaille en étroite collaboration avec la Fabrique, le curé et son
équipe pastorale mandatée, et il y a lieu, I'équipe d’animation locale.

2.3 Roles

- Le Comité est responsable de la surveillance et de 'entretien des immeubles et de la
garde des biens pour et au nom de la Fabrique ;

- Selon les besoins, il surveille 'exécution de travaux et de services pour les immeubles ;

- Le Comité soutient, coordonne ou organise les campagnes de collecte de fonds sur le
territoire de la paroisse ol se déroule 'activité pastorale de la communauté locale ;

! Le genre masculin comprend les deux sexes, & moins que le contexte n’indique le contraire.
? Cette proposition de réglement n’est pas pré-approuvée par ’Evéque. La fabrique qui 'adopte doit le faire approuver
conformément & ’article 19 de la Loi.



2.4

2.5

- Le Comité présente les besoins budgétaires pour l'entretien, les réparations et le
matériel requis pour les immeubles et I"activité pastorale de la communauté locale ;

Le Comité collabore avec la Fabrique pour l'organisation de toutes activités de
communication, d’information, de consultation auprés des paroissiens de la
communauté locale et de la population résidente sur le territoire paroissial ot agit et
témoigne la communauté locale.

Selon le cas, le Comité est responsable de transmette les dons recueillis, les revenus, les
factures ol tous les documents financiers ou administratifs pertinents au secrétariat de
la Fabrigue. ,

Le Comité présente des suggestions et des propositions pour le bien de la communauté
locale et de 'ensemble de la paroisse.

Il collabore avec la Fabrique, I'équipe pastorale, et §'il y a lieu, 'équipe d’animation
locale pour faire connaltre et appliquer les décisions, programmes et activités au service
de la Mission de I'Eglise et de la paroisse catholique. '

Compaosition, nomination et révocation

- Le Comité est composé d’'un minimum de deux paroissiens qui ne sont pas membres de
la Fabrique. :

Le curé et la Fabrique peuvent, pour des fins pastorales, consulter les paroissiens faisant
partie de la communauté locale pour constituer un groupe de candidats avant de
procéder a la nomination. '

Les membres sont nommés par résolution par 'Assemblée de fabrique pour un mandat
de 2 ans renouvelable trois fois. ' ‘

Un membre de la Fabrique est désigné comme personne lien entre la Fabrique et le
Comité.

La Fabrique désigne par résolution un coordonnateur parmi les membres du Comité.
Celui-ci est responsable des activités du Comité et est en lien avec un membre désigné
de 'Assemblée de fabrique ou le gérant d’affaires s'il y a lieu. .

Les membres du Comité recoivent une lettre de nomination signée par le curé de Ia
paroisse et sont assermentés en présence des paroissiens de la communauté locale.
Toute personne nommée au Comité peut étre révoquée par résolution de la Fabrique
pour un motif grave, aprés consultation du curé.

Rencontres et rapports

Le Comité se réunit au moins quatre fois I'an ou selon les besoins. C'est le coordonnateur qui
est responsable de la convocation et de la tenue d’un compte-rendu. Le compte-rendu doit
&tre transmis au secrétaire de 'Assemblée de fabrique dés qu’il est prét pour les travaux de
la Fabrique et les archives paroissiales.

Le membre désigné de I’Assemblée de fabrique, le curé ou s’il y a lieu le gérant d’affaires
peuvent en tout temps convoquer le Comité ou participer aux rencontres.

Au moins une fois I'an, le Comité rencontre I'Assemblée de fabrique pour évaluer les
besoins, étre consulté pour le budget de la Fabrique, les priorités, projets ou activités a tenir,

tant au plan général que local pour la paroisse.



2.6 Administration financiére pour le Comité

Le Comité recoit périodiquement du trésorier de la Fabrique ou des personnes désignées de
la Fabrique, un relevé financier faisant état des argents recueillis lors des activités cultuelles
et pastorales, des dons en provenance du secteur ol est situé la communauté locale, des
revenus liés aux immeubles et des dépenses reliées aux frais d’exploitation des immeubles et
aux activités pastorales spécifiques a la communauté locale.

Le Comité soutient ia Fabrique au suivi budgétaire En cas d’urgence seulement, pour les besoins

reliés aux immeubles ou aux activités pastorales, le coordonnateur du Comité est autorisé a
faire des dépenses raisonnablement nécessaires aprés avoir informé le secrétariat de la
Fabrique.

Aucun compte bancaire ne peut étre administré par le Comité. Toutes les sommes d’argent
sont gérées par la Fabrique. Des modalités administratives peuvent étre prévues pour
assurer les dépdts auprés d'une institution financiére dans le compte bancaire de la

Fabrique.

2.7 Pouvoir délégué

Le Comité exerce des pouvoirs qui lui sont délégués expressément par I'Assemblée de
fabrique. Il ne peut pas outrepasser ces pouvoirs. S'il agit sans mandat ou autorisation de la
fabrique, ses membres pourraient étre tenus personnellement responsables des

conséquences qui en découleraient.

Donhné a Québec, le 15 avril 2016.

é,zmzw / Gl o

audealiberté, d.p. Monsieur Rémy Gagnon
Responsable du Département des fabriques

“Fonomie diocésain
Directdur-ees Services administratifs

Madame Denise Mathieu
Vice-chancelier




ANNEX

Exemple de lettre de nomination pour un membre du Comité de consultation et d’organisation pour la
communauté locale

Paroisse de :
Date :
Nom de la personne nommeée

Objet : Nomination pour le Comité de consultation et d’organisation pour lo communauté locale de
de la paroisse de

premier janvier 20__ au 31 décembre 20 __ comme membre du Comité de consultation
la communauté locale de

Par la présente, la Fobrigue de lo paroisse de Vous nomme po
et

Avec les autres membres du Comité, vous travaillerez en équipe pour :

- La surveillance et de I'entretien des immeubles et de la garde des biens pour et au nom
de la Fabrigue ;

- Selon les besoins, 'exécution de travaux et de services pour les immeubles ;

- L’organisation et le suivi des campagnes de souscription de fonds sur le territoire de la
paroisse ol se déroule I'activité pastorale de lo communauté locale et de la paroisse ;

- La présentation des besoins budgétaires pour 'entretien, les réparations et le matériel
requis pour les immeubles et I'activité pastorale de la communauté locale ;

- L’'organisation de toutes activités de communication, d’information, de consultation
auprés des paroissiens de la communauté focale et de la population résidente sur le
territoire paroissial ol agit et témoigne la communauté locale.

- Recueillir et transmettre les dons, les revenus, les factures ou tous les documents
financiers ou administratifs pertinents au secrétariat de la Fabrique.

- Présenter des suggestions et des propositions pour le bien de la communauté locale et
de I'ensemble de la paroisse.

- Collaborer avec la Fabrique, I'équipe pastorale, et s’il y a lieu, I'équipe d’animation
locale pour faire connditre et appliquer ses décisions, programmes et activités au service
de la Mission de I'Eglise et de la paroisse catholique.

En devenant membre du Comité, vous travaillez au service de la paroisse sous la responsabilité de la

Fabrigue. Par conséquent, pour toutes les décisions qui ont des conséquences légales, administratives ou
financieres, vous devez avoir I'opprobation de la Fabrique. Vous devez, avec les autres membres du Comite,

vous assurer d’avoir les résolutions requises.

Merci pour votre générosité et votre engagement au service de la paroisse.

Le curé



: ANNEXE
1 EaLISE Document paroissial

CATHOLIQUE
de QUEBEC

> sorvices administratifs

Serment pour un membre d’un comité de consultation et
d’organisation pour une communauté locale

Moi, , a titre de membre du comité de consultation
(nom de la personne assermentée)

et d’organisation de la communauté locale de )
{nom de la communauté locale)

de la paroisse de )
{nom de la paroisse)

Je promets par serment de conseiller et d’appuyer la Fabrique, de collaborer étroitement avec le curé, son équipe
pastorale et I'équipe d’animation locale.

Je m’engage solennellement & m’acquitter soigneusement de ma fonction et de ma charge, au meilleur de mon
jugement et de ma capacité, en ayant toujours le souci de PEvangile ainsi que de la pastorale,

Que Dieu me soit en aide.

En foi de quoi j'ai signé (e), a ce e jour
municipalité
de
mois année
(Sceau de la Fabrique)
Signature de la personne assermentée
Signature du curé
Nom de la personne assermentée
............................................................... Date e la nomination
Adresse
{] I*"mandat jusqu’au -
.............................................................. M 2°mandatju5qu’aum
Municipalité Code postal 0 3° mandat jusqu’au -
Téléphone :( )
Courriel : @

Document a conserver par la Fabrique et remettre une copie a fa personne assermentée



ANNEXE

SUGGESTION POUR L’ASSERMENTATION
des membres d’un comité de consultation et d’organisation d’une communauté locale

L'assermentation des personnes nommées pour siéger qu comité de consultation et d’organisation locale a habituellement lieu &
l'occasion de la célébration dominicale.

Elle peut aussi avoir lieu, si nécessaire, au début de la premiére rencontre du comjté, Au moment de I'assermentation, les autres
membres en poste peuvent entourer les nouvelles personnes. L'un ou l'autre d’entre eux peut tenir le livre de la Parole. Avec la
communauté chrétienne, ils sont les témoins immédiats de l'engagement que prennent ces personnes qui acceptent de remplir
comme bénévole, lu fonction de membre du comité.

1.

Appel des personnes
Apres 'homélie, le célébrant invite les membres a assermenter du comité et les membres de assemblée de

fabrigue présents a prendre place dans le checeur.

Monition
Un membre du comité de consultation et d’organisation de la communauté locale est au service de I'Eglise et de |a

paroisse. Les membres du comité partagent avec I'Assemblée de fabrique, le curé, I'équipe pastorale et I'équipe
d’animation locale, la responsabilité de soutenir la communauté paroissiale dans la mission suivante : « Témoins de
Jésus Christ, la Parole de Dieu nous rassemble dans I'Eglise catholiqgue de Québec, pour I'Eucharistie et la mission.
Ensemble, formons des communautés vivantes pour |'Evangélisation et la transformation du monde. »

Assermentation et signature du serment

Célébrant : Chers amis, vous avez été nommés pour conseiller, collaborer et appuyer la Fabrique, dans
F'administration des biens matériels qui sont destinés au bénéfice des paroissiens et paroissiennes. Etes-
vous conscients des responsabilités que vous prenez de servir au meilleur de votre jugement les intéréts
de notre communauté de foi ?

R/ Oui, nous le sommes.

Célébrant : Etes-vous conscients qu’un membre d’'un comité au service de la communauté locale doit d’abord avoir
le sens de I'Eglise, qui est la famille des chrétiens et des chrétiennes ?
R/ Oui, nousle sommes.

Celébrant ; Jurez-vous sur cette Parole de Dieu, d’étre des administrateurs respectueux du bien commun, ayant
toujours & I'esprit I'Evangile et le souci de toutes les personnes de notre communauté chrétienne.
R/ lelejure.

Remerciements et bénédiction
Curé . Au nom de la communauté, je vous remercie de votre disponibilité.
En reprenant les mots de la premiére lecture de ce jour, fimplore sur vous la bénédiction divine -
Quie le Seigneur vous bénisse et vous garde !
Qu'll fasse briller sur vous son visage et qu’ll se penche sur vous |
Que le Seigneur vous apporte la paix ! (Nombres 6,23-26)



Annexe

Normes administratives particuliéres
au sujet des comités de consultation et d’organisation locale
d’une fabrique réaménagée

La Fabrique de la paroisse de , personne morale

légalement constituée et régie par la Loi sur les fabriques (RLRQ, C. F-1), ayant son siége au

, adopte par résolution de son Assemblée de

fabrique tenue le , le présent réglement en

conformité des dispositions de la Loi, lequel abroge et remplace tout réglement au méme effet

préalablement adopté.

(Sceau de la fabrique)
Président de I’Assemblée

Les présentes Normes administratives particuliéres entrent en vigueur a la date de son approbation
par I'évéque diocésain.

Approuvé le

Ordinaire

Chancelier



